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Velkomin i Mentor

Pessi handbok er aetlud adstandendum sem nota Mentor kerfid til ad fylgjast
med skoélastarfi. Notendur geta ymist skrad sig inn & kerfid i gegnum vefinn eda
notad appio.

Leitadu avallt fyrst til skdélans sem barnid pitt er i ef pu lendir i vandraeedum med
kerfid. Pad er skélinn sem hefur leyfi til ad gera breytingar & persénulegum
upplysingum sem tilheyra nemendum og adstandendum. Ef skélinn getur ekki
leyst malid hefur hann samband vid Mentor og 6skar eftir adstod.



1. Minn Mentor

Adstandendur eiga sitt heimasvaedi i Mentor sem kallast Minn Mentor. bar er haegt ad
fylgjast med peim upplysingum sem skolinn skréir i tengslum vid skolagdongu barnsins.
Haegt er ad skra sig inn & sveedid i gegnum heimasiou Mentor www.infomentor.is eda
i gegnum Mentor appid.

a. Innskraning i gegnum www.infomentor.is

Smellt er & efnisyfirlitio (prju strik i haegra horni) og sidan & ,Innskraning“.
Notendanafnid er kennitalan pin. Ef pa ert nyr notandi eda hefur gleymt lykilordinu
smellir pa & ,Gleymt lykilord“ og sleerd inn kennitéluna pina. ba faerdou sendan hlekk til
ao bua til nytt lykilord i tolvposti & pad netfang sem skolinn hefur skréd i Mentor.

Ef pu feerd ekki sendan télvupdst med hlekk til ad bua til nytt lykilord skaltu byrja & pvi
ad athuga hvort pésturinn hafi nokkud farid i rusl, 6reidu eda 6nnur postholf. Ef
posturinn er hvergi pa parftu ad hafa samband vid skélann og athuga hvort skraning
pin sem adstandanda sé rétt, hvort rétt netfang sé skrad og hvort hakad sé vid adgang
ad Mentor. (Ath. Upplysingar um hvernig haegt er ad buda til lykilord fyrir nemanda ma
finna i kafla 4).

Pegar pu hefur skrad pig inn i kerfid i fyrsta sinn faerdu bod um ad nyta pér PIN adgang.
PU hefur val um ad hafna pvi og getur pa afram skrad pig inn med notendanafni og
lykilordi. Ef pa kyst ad nyta pér PIN adganginn pa velur pu pér fjogurra télustafa PIN
numer sem pu notar pegar pa skrair pig inn i kerfid.

b. Innskraning i gegnum appiod.

Mentor appid, sem er flytileid inn & Minn Mentor sveedid, er haegt ad seekja i ,Google
Play store“ (Android) eda ,App Store” (iI0S) med pvi ad sla inn ,Infomentor home* i
leitarslédina. Appid er einnig haegt ad seekja med pvi ad skra sig inn & Minn Mentor i
gegnum www.infomentor.is, velja andlitsmerkid i haegra horni og sidan App stillingar.
par birtast i skrefi 1 hlekkir a appio i ,Google Play Store“ og ,App Store*.

Pegar buid er ad seekja appid er komid ad skrefi tvd sem er ad para pad vid simann
eda tolvuna.

Til ad para appid vid simann parft pu ad skra pig inn & Minn Mentor i gegnum vafra i
simanum (www.infomentor.is) og velja andlitsmerkid i haegra horni. Undir ,App
stillingar” velur pa ,para adgang“ og pa ertu bedinn um ad velja pér fijogurra stafa PIN
namer og endurtaka pad. Ad pessu loknu aettir pa ad vera kominn inn.(Ath. hafi appid
verio sott i gegnum Minn Mentor pa parf ad utskra sig og skra sig inn & ny til ad geta
parad appid vid sveedio).

PU getur einnig valid ad setja appid upp i gegnum télvu en pa byr kerfid til QR kdda
sem pu parar vid simann.


http://www.infomentor.is/
http://www.infomentor.is/
http://www.infomentor.is/

Pegar upsetningu lokid bydst moguleiki & ad fara yfir stillingar, sj& nanari leidbeiningar
i naesta kafla.

Mikilveegt er ad adstandendur haldi lykilordi sinu ad Minn Mentor fyrir sig og ad
nemendur noti sinn eigin adgang hafi peir stofnad adgang ad kerfinu. Hafa ber i huga
ad adstandendur geta framkveemt akvednar adgerdir eins og t.d. ad skra forfoll sem
bdrnin geta ekki og pvi mikilvaegt ad tryggja ad lykilord foreldra sé einungis notad af
peim sjalfum.

2. Stillingar

Pegar pu hefur skrad pig inn i fyrsta sinn er mikilvaegt ad pa farir yfir stillingar pinar. Ef
pa ert skrddur inn i gegnum heimasiouna smellir pu & nafnid pitt i haegra horninu og
velur Stillingar en ef pa ert skradur inn med appinu smellir pu & punktana prja i haegra
horninu. Adstandendur geta hvenaer sem er farid yfir stillingarnar og gert breytingar.

Persénuvernd - stillingar

Undir flipanum Persénuvernd getur pa stillt hvada
upplysingar pa vilt ad séu synilegar 0drum

adstandendum & tengilidalistanum. bPad er gert med pvi 70 @
ad smella & reitina med tdlunni 0 og pa breytist
dalkurinn, verdur fjolublar og synir téluna 1. Pegar
breytingarnar hafa verid vistadar verda upplysingarnar
synilegar 6orum.
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Ath! Ef nafn adstandanda er ekki haft synilegt &
bekkjarlistanum er EKKI heegt ad senda viokomandi
post i gegnum tengilidalistann i Minn Mentor t.d. ef
foreldrar senda Ut afmeelisibod. Netfong adstandenda r..umwnime
eru aldrei synileg 6drum, adeins moguleikinn senda
post er til stadar. N
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Tilkynningar i Minn Mentor — stillingar

Adstandendur fa upplysingar um nyjar feerslur i Mentor eins og t.d. um nytt nAmsmat,
heimavinnu, astundunarskraningu o.fl. med pvi ad smella a bjdlluna efst a sidunni i
Minn Mentor.

Adstandendur geta sjalfir stillt hvada tilkynningar peir vilja fa med pvi ad smella a
Tilkynningar i simann i appinu eda Smelltu a tilkynningar & vefnum. Ef pa vilt ekki
fa tilkynningar pa skaltu afhaka pad sem pu vilt ekki fa upplysingar um.

Ath! Ef pa ert med stillt & ad fa tilkynningar en faerd peer ekki, kannadu pa hvort innri
stilling i simanum pinum sé nokkud med lokad fyrir tilkynningar. Til pess ferdu i
stillingar (settings) i simanum pinum, opnar appid og athugar hvernig stillingar fyrir
tilkynningar (notifications) fyrir petta tiltekna app er i simanum.
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Athugio ad ef pu ert adstandandi fleiri en eins nemanda parft pu ad stilla hvada
tilkynningar pa vilt fa hja hverju barni fyrir sig.



3. Moguleikar & Minn Mentor

A Minn Mentor birtast reitir eda svokalladar ,flisar* par sem skolinn hefur moguleika &
ad setja inn upplysingar fyrir adstandendur. Skolar stjérna sjélfir hvada flisar peir velja
ad hafa opnar og hvada upplysingar peir setja inn. bvi geta skjamyndir verid
mismunandi & milli skéla.

Ef pu att fleiri en eitt barn i skdla par sem Mentor kerfid er notad pa sérdu efst &
skjanum hvada barni gognin tilheyra. Med pvi ad smella & nafnid pa birtast nofn
annarra barna ef vid & og pu getur valid ad skoda upplysingar sem tilheyra pvi barni
med pvi ad smella & nafnio.

Athugio ad flisin sem kallast Fjolskylduvefurinn er adeins adgengileg med pvi ad
skra sig i gegnum vefinn(sja fj6lublaa flis nedst i haegra horni & langsnids mynd). A
Fjolskylduvefnum ma finna dagbokarfeerslur en stefnt er ad pvi ad & arinu 2020 verdi
paer adgengilegar i appinu.

Skjaskot af hvernig Minn Mentor birtist i appinu og & vefnum.
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Tilkynningabjallan:

Bjallan efst & Minn Mentor synir fjélda dlesinna tilkynninga fra skola. Athugio
ad hljod berast fr4 bjollunni i lok dags vegna tilkynninga, en oftar ef t.d.
astundun eda nytt namsmat hefur verid skrad.

Athugid ad tilkynningar eru adeins synilegar & vefnum og i appinu, p.e. eru ekki sendar
med tolvuposti.

Vikuaeetlun:

bPegar smellt er & flisina birtist heimanam vikunnar sem skrad hefur verid &
nemandann. Heegt er ad fletta fram og tilbaka um nokkrar vikur med pvi ad smella &
drvarnar efst & sidunni.

Verkefni:

Hér ma sja pau verkefni sem 16gd hafa verid fyrir nemandann/hopinn. Pau eru flokkud
i 3 flokka: Olokid, | vinnslu og Lokid. | gegnum adgang nemenda getur hann sjalfur
merkt vi® ad verkefni sé lokid eda faert pad ar flokkunum Olokid og | vinnslu yfir i Lokid.
Einnig feerist verkefni yfir i Lokid ef kennari hefur skrad verkefni sem lokid.

Stundaskra:

Undir flisinni er stundaskra nemenda adgengileg.

Tengilidalistar:

a. Bekkjarlisti:

Ef adstandandi velur bekkjarlista getur hann séd nofn allra nemenda i bekknum.(Ath.
skolar geta einnig valid ad hafa lista yfir t.d. allan arganginn synilegan.) Adstandendur
geta sent télvupodst a pessa lista eda valid einstaklinga af listunum med pvi ad haka i
vidkomandi reiti. Adstandendur sja aldrei netfang annarra adstandenda, adeins nafn
peirra sem poéstur er sendur til. Pegar adstandendur senda poést kemur netfang
sendanda fram. Athugid ad ef adstandandi hefur valid ad vera ekki synilegur a
tengilidalista pa feer hann ekki post sem er sendur a bekkinn.

b. Starfsmannalisti:

Skélar geta akvedid hvort peir hafa néfn starfsmanna synilega & pessum lista og
jafnframt hvort haegt sé ad senda starfsfélki post i gegnum listann.

Astundun:

Med pvi ad opna pessa flis geta adstandendur tilkynnt veikindi eda 6nnur forfoll.
Skélarnir stilla sjalfir hvort adeins sé haegt ad tilkynna veikindi eda onnur forfoll i heilan
dag eda hvort heegt sé skra fjarveru i einstokum kennslustundum. Sumir skélar velja
ad bjoda eingdngu upp a heila daga. begar valinn er allur dagurinn feer skélinn



sjélfkrafa tilkynningu um veikindi/forfoll nemandans. Ef moguleiki er & ad skra forfoll i
einstaka kennslustundum er verid ad saekja um leyfi.

ASTUNDUN ASTUNDUN
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pegar foreldrar skra "veikindi"
smella peir & blda gluggann
med viokomandi dagsetningu
og litast pa dagurinn grar.
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UGID! Ef allur dagurinn er valinn (taknid efst) er
andinn skradur veikur pann dag en haegt er ad saekja
leyfi i einstokum timum med pvi ad velja taknid vid
omandi tima.

ATHUGID! Ef allur dagurinn er valinn (taknid efst) er
nemandinn skradur veikur pann dag en haegt er ad sq
um leyfi { einstokum timum med pvi ad velja taknid vi
vidkomandi tima.
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Skra veik/forfoll

Um leid og skolinn hefur sampykkt forfallaskraningu hja
Ininu pinu getur pu ekki breytt henni. Til pess parftu ad hafa
samband vid skélann.

Um leid og skélinn hefur sampykkt forfallaskranin
barninu pinu getur pa ekki breytt henni. Til pess parf]
band vid skélann.

Ef adstandendur purfa ad 6ska eftir leyfi i einn eda fleiri daga verda peir ad hafa
samband vid skélann enda gilda akvednar reglur i skélum vardandi leyfi.

I siunni (merki) efst & vinstri hluta flisarinnar er haegt ad kalla fram yfirlit yfir skradar
flarvistir nemandans.

Ef pu getur ekki skrdd astundun i gegnum pessa flis vinsamlegast athugadu hvort pu
sért nokkud skrad/ur inn & adgangi nemandans. Nemendur hafa edlilega ekki pann
moguleika ad geta skrad astundun.

Upplysingaveita:

Undir pessari flis birtast fréttir sem settar eru inn af skdélanum, ef peir nota pann
moguleika i kerfinu. Pa getur skélinn einnig sett hér inn skjol sem tengjast skolastarfinu
og hlekki a adrar vefsiour.

Namsmat:

Hér birtist namsmat nemenda og svokdllud haefnikort samkvaemt peim viomidum sem
liggja til grundvallar hverri ndmsgrein. Sumir skélar setja lika inn heildareinkunn sem
tekin er saman t.d. vid lok skolaars. Parna geta adstandendur valid hverja nAmsgrein
fyrir sig til ad skoda namsmatid.



A sidunni ma einnig sja blaan hnapp sem kallast Skyrslur. Ef smellt er & pann hnapp
er haegt ad seekja namsmatsskyrslurnar/haefnikortin & PDF formi. Tveer tegundir af
namsmatsskyrslum eru i bodi p.e. Samantekt sem synir & einfaldan hatt stoduna i
peim namsgreinum par sem skolinn feerir nAmsmat inn & heefnikort og Nanari
upplysingar sem synir haefnikort i hverri namsgrein fyrir sig. Allt skrad namsmat er a
abyrgo skélanna.

I pessari flis birtist einnig moguleiki til ad hlada nidur nAmsmatsskyrslum fyrri skélaara
nemandans med pvi ad velja videigandi artal efst & sidunni.

Namslotur:

Hér er haegt ad skoda peer ndmslotur sem skrddar eru & nemanda og Yfirlit, &eetlun,
verkefni og vidomid ndmsskrar i lotunni, ef peer upplysingar hafa verid skradar inn af
skoélanum. Misjafnt er eftir sk6lum hversu langt timabil namslotur né yfir og hversu
margar lotur tilheyra hverri grein.

Min mappa:

i flisinni Min Mappa er ad finna namsmoéppu nemenda par sem eru vistud ymis skjol
sem skolinn velur ad setja par inn. Parna er td. algengt ad vistud séu
vitnisburdarskirteini nemenda ad vori. P4 er dagbdék nemenda nu adgengileg undir
pessari flis.

| pessari flis gefst kostur & ad skoda vistun skjala fyrri skélaara en par sem dagbdkin
er ny a pessu svaedi ma adeins sja feerslur niverandi skolarars par inni en a komandi
arum verdur pa heegt ad fletta til baka um skolaar.

Dagatal:

Skélar geta skrad vidburdi, fridaga og annad inn & dagatalid kjosi peir ad nyta pennan
moguleika.

Foreldraviatol:

Pessi flis birtist adeins pegar bdkun i foreldraviotol er gerd virk i sk6lanum og er opin
a medan a pvi timabili stendur. Parna geta adstandendur békad pann vidtalstima sem
hentar og i bodi er.

Ef Foreldravidtals-flisin birtist ekki hja pér er liklegt ad pu sért skradur inn & adgangi
barnsins p.e. kennitdlu pess og lykilordi. Nemendur sja ekki foreldraviotalsflisina &
sinum adgangi.



4. Fjolskylduvefurinn:

Ath! pad er adeins haegt ad opna pessa flis med innskraningu i gegnum vefinn p.e.
flisin er ekki synileg i gegnum appid.

Dagbok:

Ef skolinn notar eldri atgafu af dagbdk pa eru peer feerslur adgengilegar &
Fjolskylduvefnum. Ef skolinn notar nyju Utgafuna af dagbok pa eru peer feerslur
adgengilegar & Minn Mentor, vef og appi (sja upplysingar um flisina Min Mappa, bls.
7).

Ad bua til lykilord fyrir nemandann:

Adstandandi getur stofnad adgang fyrir nemanda med pvi ad bua til lykilord ad Mentor.
Ef nemandinn er med virkt netfang skrad i Mentor er farid eftir somu leidbeiningum og
i kafla 1a. Smellt er & Gleymt lykilord og nemandinn faer p4 sendan hlekk i télvupdsti
(Nytt lykilord) til ad bua til lykilord. Ef nemandinn hefur gleymt lykilordinu sinu pa er
farin sama leid. Flestir nemendur sem aldur hafa til eru med netféng sem skélinn sér
um ad Utvega og skrair i kerfid.

Ef nemandinn er ekki med skrad netfang geta adstandendur buid til lykilord fyrir
barnid/bérnin inn & Minn Mentor a vefnum (ekki i appinu). Smellt er a flisina,

Fjolskylduvefur, par er
smellt & flipann Nemandi og e

Forsida

Tilkynningar Katrin Jansdattir

pa birtist forsioa .

mﬂasranum!ur Dagbok  ASnOun  Heimav.  EMKunnir  SWndat  Verkeman. Skrd veiking
Namsamtiani

nemendaspjaldsins (1 -

Bekklarlist

mynd). Fyrir nedan myndina
af barninu stendur Breyta -
lykilordi og pegar smellt er .
a pad opnast nyr gluggi par

sem heegt er ad boa til .7, =
lykilord fyrir nemandann. o

amsiresd Kennitals 3108088388 Breyta lykilorsi

Skraning adstandenda:

Ef pad parf ad baeta vid eda eyda Ut adstandanda hja nemandanum parf avallt ad hafa
samband vid skélann.



5. Vandreedi med Mentor appid?
Hefur pu skipt um sima sidan pu hlddst nidur appinu?

e Ef svo er geetir pa purft ad afpara teekio og para a ny, en pennan moguleika er
ad finna undir Stillingar. | sumum tilfellum virkar petta einnig sem nokkurs konar
endurraesing p6 ad sami simi sé i notkun.

Haustid 2020 var skipt um I[én fyrir appid sem veldur pvi ad notendur sem pegar
hofdu hladid nidur appinu hafa purft ad para appid & ny eda eyda pvi ut af
snjallteekinu og setja pad upp fra grunni. Skélum var sent bréf pess efnis fyrir
skolabyrjun til ad deila med adstandendum.

Hefur barnid pitt skipt um skola?

e Ef svo er geetir pu purft ad eyda appinu Ur simanum og seekja pad aftur p.e.
.para“ adganginn pinn vid nyjan skoéla. Ef ad petta virkar ekki parf ad bidja

skélann um ad hafa samband vid Mentor.

A heimasidu Mentors, https://www.infomentor.is/adstod/, er haegt ad finna svor vid
algengum spurningum fyrir adstandendur og nemendur.

Gangi pér vel!


https://www.infomentor.is/adstod/

